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SZCZEGOLOWY ZAKRES UStUGI

1. Temat: Swiadczenie ustugi szkoleniowej polegajqcej na przygotowaniu i przeprowadzeniu
w okresie styczeni - kwiecien 2012 r. zaje¢ szkoleniowych nt.: ,Kodeks postepowania
administracyjnego w praktycznym zastosowaniu” dla pracownikdéw Starostwa Powiatowego
w Radomiu w ramach projektu pt. ,0d kompetencji urzednikow do satysfakcji klientow”,
ktore obejmowac bedg nastepujgce zagadnienia:

1. Podstawowe zagadnienia z zakresu prawoznawstwa

2. Wszczecie postepowania administracyjnego

3. Podmioty postepowania

4. Czynnosci techniczno-procesowe

5. Postepowanie wyjasniajqgce

6.Rozpoznanie sprawy administracyjnej oraz organ prowadzqgcy postepowanie
administracyjne

7. Strony w postepowaniu administracyjnym

8. Zagadnienia ,,techniczno-procesowe” w postepowaniu administracyjnym

9. Prowadzenie postepowania administracyjnego

10. Rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym

11. Postepowanie przed organem Il instancji

12. Rektyfikacja decyzji

13. Przerwanie toku postepowania administracyjnego

14. Postepowania szczegolne w kodeksie postepowania administracyjnego

15. Weryfikacja wtasnej decyzji

16. Wznowienie postepowania administracyjnego

17.Wybrane zagadnienia etyki urzedniczej w postepowaniu administracyjnym

2. Grupa docelowa: pracownicy Starostwa Powiatowego w Radomiu bedacy uczestnikami
projektu wspoétfinansowanego ze $Srodkéw europejskich pt. ,,0d kompetencji urzednikéw
do satysfakcji klientéw”.

3. Miejsce realizacji: siedziba Wyzszej Szkoty Nauk Spotecznych i Technicznych w Radomiu,
ul. Wodna 13/21, 26-600 Radom.

4. Termin realizacji: 15 dni roboczych wybranych przez Wykonawce w porozumieniu
z Zamawiajgcym w okresie od 9 stycznia 2012 r. do 30 kwietnia 2012 r. (czas trwania zajeé
tacznie 90 godz.: szkolenie 18-godzinne, w godz. 9.30 — 15.30, dla pieciu grup po trzy kolejno
nastepujgce po sobie dni z kazdg grupa).

5. Zajecia koriczg sie wydaniem zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wyposazong sale wyktadowsa.

7. Przez przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia rozumie sie:

e przygotowanie konspektu zajec z zakresu prowadzonego przedmiotu,
e przygotowanie materiatéw dydaktycznych,

e przeprowadzenie zajeé¢ szkoleniowych,

e prowadzenie dziennika zaje¢,

e podpisanie zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu.
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